Stellenbeschreibung

Kassenprufer

Zu besetzen

Verwaltung Verwaltung 20.09.2018

Geschaftsfihrender Vorstand -

Ehrenamtlich / keine 8 Stunden pro Jahr

Der Kassenprifbericht ist Grundlage fur die Entlastung des Vorstands und gegebenenfalls anderer
Organe des Vereins. Elementare Pflicht der Kassenprufer ist es, der Mitgliederversammlung jegliche
Mangel und UnregelméRigkeiten bei der Rechnungslegung oder Zahlungsabwicklung mitzuteilen. Die
Kassenprufer haben alles zu unterlassen, was die Vereinsmitglieder schadigen kénnte.

o Erstellung des Kassenprifberichts

e Priufung der Bargeldgeschéfte und Barbelege

e Priufung der Kosten, insbesondere, ob die Einnahmen und Ausgaben richtig zugeordnet wurden
e Prufung, ob die Mitgliedsbeitrdge ordnungsgeman eingegangen sind

e Prufung der Forderungen und Verbindlichkeiten des Vereins

e Prufung des Vereinsvermogens

e Priufung der Einhaltung der gesetzlichen Buchflihrungsvorschriften

e Vorstand
o Abteilungsleiter
o Mitglieder

e Kein Mitglied des Vorstands

e Kenntnisse der Buchfiihrung

e Sorgfaltige, ordentliche und gewissenhafte Arbeitsweise
e Winschenswert: kaufmannische Ausbildung

e Einsichtnahme in alle Geschéftsunterlagen des Vereins
e Umfassendes Auskunfts- und Informationsrecht

Seite: 1 von 2




e \Vereinssatzung
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